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TURTO INVENTORIZACIJOS TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Antano Martinai¢io dailés mokyklos, jmonés kodas 190144072, buveinés
adresas Sv. Gertriidos 33, Kaunas LT- 44283 (toliau - Istaiga) turto inventorizacijos
tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) yra vidaus dokumentas, reglamentuojantis Istaigos
balanse apskaitomo ilgalaikio turto, inventoriaus ir medziagy, skoly inventorizacijos
eiga.

2. Aprasas yra parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos 1999-06-03 vyriausybés
nutarimu Nr. 719 ,,Dél inventorizacijos taisykliy patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2014 m. spalio 3 d. nutarimo Nr. 1070 redakcija).

3. ApraSe naudojamos sgvokos:

3.1. Atsakingas asmuo — jstaigos vadovo paskirtas asmuo, kuriam pavesta priimti,
saugoti, perduoti turta;

3.2. Inventorizacija — turto ir jsipareigojimy patikrinimas ir jy faktiSkai rasty likuéiy
palyginimas su buhalterinés apskaitos duomenimis.

4. Kitos ApraSe vartojamos sgvokos apibréztos Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos viesojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme,
vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartuose.

Il SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS OBJEKTAS IR PERIODISKUMAS

5. Jstaiga privalo inventorizuoti visg turimg turtg (ilgalaikj, nematerialyjj, trumpalaikj
turtg, zaliavas, medziagas ir Kitas atsargas) ir jsipareigojimus ne reciau kaip kartg per
metus ir ne anksc¢iau kaip ataskaitiniy mety lapkricio 30 diena;

6. Jstaiga inventorizuoja turtg ir jsipareigojimus daZniau, nei nurodyta Apraso 5 punkte,
Kai:

6.1. yra reorganizuojama (pagal sprendimo reorganizuoti jstaigg priémimo dienos bikle)
ar likviduojama (pagal jstaigos likvidatoriaus paskyrimo dienos biikle);

6.2. keiCiasi materialiai atsakingi ir atsakingi asmenys, — inventorizuojama turto dalis,
perduodama vieno materialiai atsakingo arba atsakingo asmens kitam materialiai
atsakingam arba atsakingam asmeniui (pagal turto perdavimo ir priémimo dienos bikle);
6.3. nustatomas plésimo, vagystés, sukciavimo, turto pasisavinimo ar i$§vaistymo faktas
arba vertybiy gedimas (pagal nustatymo dienos biikle), ivyksta gaisras arba stichiné
nelaimé (pagal gaisro arba stichinés nelaimeés pasibaigimo dienos bukle) —
inventorizuojama turto dalis, likusi po gaisro, stichinés nelaimés, plésimo, vagystés,
suk¢iavimo, turto pasisavinimo ar i§§vaistymo fakto arba vertybiy gedimo nustatymo;
6.4. jstaigos vadovas paveda tai atlikti del kity priezasciy.
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111 SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS KOMISIJOS IR INVENTORIZAVIMO APRASO —
SUTIKRINIMO ZINIARASCIO SUDARYMO REIKALAVIMAI

7. Inventorizacijai atlikti Jstaigos vadovo jsakymu sudaroma inventorizacijos komisija.
Isakyme turi bati:

7.1. nurodomi inventorizacijos komisijos nariy, i§ kuriy vienas yra skiriamas komisijos
pirmininku, vardai, pavardés, pareigy pavadinimai;

7.2. nurodomas inventorizacijos atlikimo pradzios ir pabaigos datos;

7.3. pavedama inventorizacijos fakta jforminti dokumentais;

7.4. jeigu inventorizacija atliekama 6 punkte nurodytais atvejais, jsakyme nurodyta diena,
pagal kurios biikle atlickama inventorizacija, turi sutapti su Tvarkos 6 punkte nurodytu
atitinkamu atveju.

8. Inventorizacijos komisijos sudarymo reikalavimai:

8.1. komisija sudaroma i$ reikiamos kompetencijos Istaigos darbuotojy;

8.2. komisijg turi sudaryti trys asmenys;

8.3. materialiai atsakingi asmenys negali biiti inventorizacijos komisijos nariai;

9. Inventorizacijos metu sudaromi inventorizavimo aprasai- sutikrinimo ziniarasciai.

10. Inventorizavimo apraso — sutikrinimo Ziniara$¢io privalomieji rekvizitai:

10.1. Istaigos pavadinimas;

10.2. dokumento pavadinimas, jo sudarymo vieta;

10.3. inventorizacijos atlikimo pradzios ir pabaigos datos;

10.4. inventorizuojamo turto ir jsipareigojimy, inventorizuojamy objekty pavadinimai;
10.5. inventorizuojamo turto matavimo rodikliai;

10.6. inventorizuojamo turto kiekis, kaina, suma arba tik suma, arba tik kiekis (faktiskai
ir pagal buhalterinés apskaitos duomenis);

10.7. inventorizuojamy gautiny sumy ir jsipareigojimy skaicius ir suma;

10.8. inventorizacijos komisijos nariy, materialiai atsakingy asmeny vardai, pavardés,
pareigy pavadinimai ir parasai;

10.9. kiti papildomi rekvizitai: ilgalaikio materialiojo turto — inventoriaus numeris, turto
jsigijimo data, Kitos pastabos.

IV SKYRIUS
MATERIALIOJO IR NEMATERIALIOJO TURTO INVENTORIZACIJA

11. Ilgalaikio turto inventorizavimo apraSe nurodomas ilgalaikio turto inventoriaus
numeris, kurj kiekvienam turto vienetui suteikia [staiga. Jis neturi biiti kei¢iamas per visa
to turto naudojimo laikg. Inventoriaus numerj galima pakeisti tik tais atvejais, kai turtas
sunumeruojamas Kklaidingai.

12. Inventorizacijos komisija, inventorizuodama ilgalaikj materialyjj turts, apzitri
kiekvieng turto vienetg ir jo dalis, jvertina, ar yra poZymiy, kad turtas gali biiti nuvertéjes.
13. Pagrindiniai turto nuvertéjimo poZymiai yra §ie:

13.1. iSoriniai pozymiai: suliizimas, iSorinis pazeidimas ir pan.;

13.2. vidiniai pozymiai: yra jrodymy, kad turtas ar jo dalis yra sugadinta;

13.3. moralinis nusidévéjimas: turto, kuris dar néra visiSkai nudévétas (amortizuotas),
taciau jau netinkamas naudoti veikloje.

14. Radusi ] buhaltering apskaita nejtraukto turto, taip pat turto, kurj apibiidinanciy
duomeny néra buhalterinéje apskaitoje, inventorizacijos komisija apraso ir jtraukia j
inventorizavimo apra$g trikstamo turto duomenis ir techninius rodiklius. Rastas turtas
jvertinamas rinkos kaina arba fiksuojamas faktas, kad rinkos kainos nustatyti negalima.
15. Nematerialiojo turto likuciai inventorizuojami pagal atitinkamas buhalterines
saskaitas.
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16. Inventorizuojant programing jranga, tikrinami faktiniai jos jsigijimo dokumentai ir
turimos licencinés sutartys, nustatomas naudojamos programinés jrangos faktinis kiekis.
17. Inventorizuojant finansinius jsipareigojimus, tikrinami dokumentai, Kuriais
pagrindziamas finansiniy jsipareigojimy padidéjimas ir (arba) sumazéjimas.

IV SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS IFORMINIMAS

18. Inventorizacijai jforminti [staiga sudaro inventorizavimo aprasus - sutikrinimo
ziniaraSCius, kurie aiskiai ir jskaitomai surasomi ranka arba techninémis priemonémis.

19. Jeigu materialiai atsakingi asmenys keiciasi, kai perduodamas ir priimamas turtas,
inventorizavimo aprase turtg perduodantis asmuo pasiraso, kad jj perdave, o priimantysis,
— kad priéme.

20. Inventorizavimo aprase gali biti jraSomos inventorizacijos komisijos pastabos dél
turto tolesnio naudojimo.

21. Inventorizuojant materialyjj turta suraSomi inventorizavimo aprasai — sutikrinimo
ziniarasc¢ial, kuriy kiekvieng pasiraso visi inventorizacijos komisijos nariai, uZz
inventorizuojama turtg atsakingi asmenys ir Bl B]BA apskaitos specialistas.

22. Pasiradyti inventorizavimo aprasai — sutikrinimo ziniaras¢iai perduodami B] B]BA
per Dokumenty valdymo sistemg. Originalas su parasais licka [staigos atsakingam
asmeniui.

23. Visas patikrintas ir suskaiCiuotas turtas jraSomas ] inventorizavimo apraSus —
sutikrinimo Ziniara$¢ius, kuriuose nurodomas jo jraso eilés numeris, pavadinimas, riisis,
Kiekis, kaina ir suma (skaitmenimis ir zodziais). Kiekvieno inventorizavimo apraSo lapo
pabaigoje skaitmenimis ir Zodziais turi buti jraSomas faktiskai rasto turto jraSy skaicius
(skaitmenimis ir zodziais).

. VIl SKYRIUS
ATSAKOMYBE UZ INVENTORIZACIJOS REZULTATU REGISTRAVIMA IR
INVENTORIZACIJOS DOKUMENTU SAUGOJIMAS

24. Istaigos vadovas jstatymy nustatyta tvarka atsako uz inventorizacijos organizavimg ir
atlikimg laiku, inventorizavimo duomeny iSsaugojima, inventorizavimo apraSuose -
sutikrinimo Ziniara$¢iuose nustatyty trikumy iSieSkojima.

25. BI BIBA apskaitos specialistas Buhalterinés apskaitos jstatyme nustatyta tvarka
atsako uz teisingy inventorizacijos rezultaty, turto pertekliaus ir neiSieSkoty trikumy
registravima [staigos buhalteringje apskaitoje.

26. Inventorizacijos komisijos nariai atsako uz inventorizavimo apraSuose - sutikrinimo
Ziniaras¢iuose jrasyty duomeny tikruma.

27. Inventorizacijos dokumentai (inventorizavimo apraSai - sutikrinimo Ziniara$ciai,
inventorizacijos komisijos ir Istaigos vadovo sprendimai dél inventorizacijos rezultaty
registravimo buhalterinéje apskaitoje) saugomi Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatyta
tvarka.




