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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Antano Martinai¢io dailés mokyklos (toliau - Mokyklos) finansy kontrolés
taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. 1K-170 ,D¢l Viedojo
sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso
patvirtinimo®, 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,,Dé¢l vidaus kontrolés
igyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje™ bei Vyriausybés 2018-05-23
nutarimu Nr. 488 ,.Dél Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés
apskaitos organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo* (toliau- Aprasas).

2. Sios taisyklés reglamentuoja Mokyklos finansy kontrolés organizavima ir

vykdyma, darbuotojy teises, pareigas bei atsakomybe finansy kontrolés srityje.

. Siekiant uztikrinti patikimg finansy valdyma ir apskaita bei tinkama atskaitomybe,

visi Mokyklos darbuotojai privalo laikytis $iy Taisykliy.

4. Finansy kontrolé organizuojama ir atliekama atsizvelgiant | Mokyklos strateginius
tikslus, Mokyklos nuostatuose numatytas funkcijas, veiklos pobid;j ir ypatumus,
veiklos rizika, organizacine struktiira, nustatytg apskaitos politikg, apskaitos
informacing sistema, turto apsaugos biikle ir kitus vidaus tvarkos dokumentus.

5. Sios taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybeés principais.

6. Taisyklése vartojamos sgvokos:

6.1. centralizuota apskaitos jstaiga - biudZetine jstaiga ,,BiudZetiniy jstaigy
buhalteriné¢ apskaita®™, kuriai yra perduotas Mokyklos buhalterinés apskaitos
tvarkymas pagal su Mokykla sudaryta buhalterinés apskaitos tvarkymo sutartj;

6.2. apra$as — Vyriausybés 2018-05-23 nutarimu Nr. 488 ,,De¢l Centralizuoto vie3ojo
sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso
patvirtinimo*™ patvirtintas Centralizuoto vie$ojo sektoriaus subjekty buhalterinés
apskaitos organizavimo tvarkos aprasas, kuris reglamentuoja centralizuotg
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buhalterinés apskaitos organizavima;

6.3. informaciné sistema - su duomeny jvestimi, apdorojimu, duomeny bazémis ir
duomeny gavimu susijusi informaciné sistema.

6.4. kitos taisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus
kontrolés ir vidaus audito jstatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
istatyme, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme,
Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatyme vartojamas sgvokas.




II. FINANSU KONTROLES TIKSLAI

7. Finansy kontroleés tikslas uZztikrinti, kad Mokykloje biity jgyvendinti Sie tikslai:
7.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas

Mokyklos turtas;

7.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné

atskaitomybé, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

7.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimuy;

7.4. Mokyklos turtas apsaugomas nuo sukéiavimo, i8Svaistymo, pasisavinimo,

neteiséto valdymo ir kity neteiséty veikuy;

7.5. uztikrinamas teisingas Mokyklos biudzeto sudarymas ir jo vykdymas.

8.

I1I. FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR ATSAKOMTBE

Mokyklos vadovas atsako uz finansy kontrolés Mokykloje sukiirimg ir jos veikimo
priezitra bei finansy kontrolés taisykliy tvirtinima.

Mokyklos vadovas, diegdamas finansy kontrolg bei tvirtindamas Mokyklos finansy
kontrolés taisykles, atsiZvelgia | Finansy ministerijos metodinius nurodymus ir
rekomendacijas finansy kontrolés srityje ir sekancius kriterijus:

9.1.veiklos pobid; ir ypatumus;

9.2. veiklos rizika;

9.3.organizacineg struktiira;

9.4. apskaitos ir informacing sistema;
9.5. turto apsaugos biikle.

10.

11.

12.

Mokyklos vadovas priziri finansy kontrolés veikimg Mokykloje nuolat
analizuodamas jos efektyvuma.

Mokyklos vadovas atsako uz tikinés operacijos iSanksting finansy kontrole, kurios
tikslas yra nustatyti, ar tikiné operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tkines
operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty
asignavimy. Esant reikalui vadovas paskiria kitus darbuotojus atlikti konkrecig
uzduotj arba nuolat atlikti iSankstine finansy kontrolg, susijusig su tam tikra veiklos
sritimi.

Ukiniy operacijy einamajg ir paskesniajg finansy kontrole vykdo ir uz ja atsakingas
Mokyklos direktoriaus pavaduotojas 0kiui. Finansy kontrolé vykdoma
bendradarbiaujant su Centralizuota apskaitos jstaiga, kuri dalyvauja kontroles
procediirose.

tobulindamas jg, uztikrina reikalavimy finansy kontrolei, nurodyty $iy Taisykliy IV
skyriuje, laikymasi.

. Mokyklos vadovas yra atsakingas uz darbuotojy teigiamo pozitrio | finansy

kontrole ir salygy finansy kontrolei sukiirima.

. Mokyklos darbuotojai privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo pareigas finansy

kontroleés srityje.



IV. REIKALAVIMAI FINANSU KONTROLEI

16. Finansy kontrolé turi funkcionuoti nenutriikstamai.

17. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal atskiras procediiras:

17.1. Gkiniy operacijy ir tkiniy jvykiy apskaitos dokumentai: teikiami buhaltering
apskaitg tvarkanéiai Centralizuotos apskaitos jstaigai nedelsiant, o jeigu nedelsiant
to padaryti nejmanoma, — ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo apskaitos
dokumenty pasiradymo (patvirtinimo) arba jy gavimo;

17.2. pinigai 1ir jy ekvivalentai: apskaitg, banko sgskaity operacijas vykdo
Centralizuotos apskaitos jstaiga;

17.3. turto apskaita, priezilra ir kontrolé:

17.3.1. visas turto jud¢jimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, jvertinimas,
tikrosios vertés nustatymas (vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybes standartais (toliau — VSAFAS) nurodytais atvejais), nura§ymas,
likvidavimas, nuoma ir kt.) patvirtinamas apskaitos dokumentais ir
registruojamas apskaitoje;

17.3.2. nusidévejes turtas, naudojamas veiklai, apskaitomas apskaitoje;

17.3.3. turtas inventorizuojamas nustatyta tvarka ir terminais;

17.4. registry sudarymas, prieziiira ir kontrolé:

17.4.1. apskaitos jrasai susisteminami Gkiniy operacijy suvestingje, Kkurioje
riSiuojami, sumuojami ir apibendrinami apskaitos dokumenty duomenys;

17.4.2. i informacing sistema duomenys ivedami laiku, patikrinti ir teisingi;

17.4.3. apskaitos registrai turi biiti informatyvis ir tenkinti apskaitg reglamentuojanciy
teisés akty reikalavimus;

18. Mokyklos darbuotojy, atlickanéiy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés
pareigos ir atsakomybé finansy kontrolés srityje yra apraSomos jy pareigybiy
aprasymuose ir Mokyklos finansy kontroles taisyklese.

19. Finansy kontrolé turi biiti racionali ir jos atlikimo sgnaudos neturi vir§yti duodamos
naudos.

V. UKINIU OPERACIJU FINANSU IR MOKEJIMU KONTROLE

20. Ukinés operacijos vykdomos vadovaujantis Mokyklai patvirtintu biudzZetu,
Mokyklos direktoriaus patvirtintomis programy islaidy samatomis ir Mokyklos
sudarytomis sutartimis.

21. Ukinés operacijos sprendimo inicijavimas apima biklés analize, 1é3y poreikio
pagrindima, ekonominius skai¢iavimus ir reikiamy dokumenty parengima.

22. Uz tkinés operacijos sprendimo inicijavima vadovo paskirtas atsakingas asmuo ir/ar
VieSyjy pirkimy komisija.

23. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai, sprendimo deél jy priemimo bei atitinkamy
pirkimy procediiry vykdymas atliekamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vie§yjy pirkimy jstatymu numatytomis procedliromis, Mokykloje patvirtintu
Viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos aprasu ir kitais teises aktais.



24,

Centralizuotos apskaitos jstaiga, su kuria Mokykla yra pasirasiusi sutartj, vykdo
Mokyklos turto, jsipareigojimy, finansavimo sumy, pajamy ir sanaudy apskaitg ir
kontrole:

24.1. teikia paraiSkas mokejimams pagal Mokyklos direktoriaus ar jo igalioto

darbuotojo nurodymus léSoms gauti;

24.2. vykdo Mokyklos 1ésy apskaita;
24.3. apskai¢inoja Mokyklos darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, darbo

uzmokestj, kitus iSmokejimus pagal Mokyklos pateiktus apskaitos dokumentus
(darbo laiko apskaitos Ziniara$¢ius, Mokyklos direktoriaus jsakymus, ar kitas
dokumentus, susijusius su darbo uzmokeséiu);

24.4. apskaiciuoja ir perveda autoriams autorinius atlyginimus pagal autorines

sutartis;

24.5. apskaiCiuoja ir perveda gyventojy pajamy mokestj | biudzeta, valstybinio

25

26.

28

49

socialinio draudimo jnasus | Valstybinio socialinio draudimo fondo valdyba;

Mokyklos direktorius atlicka darbuotojams iSmokamy ¢Sy kontrolg, pasiraSydamas
darbuotojams iSmokamy lésy apskaiciavimo dokumentus, patvirtina, kad 1¢Sos yra
skiriamos teisétai (yra galiojantis direktoriaus jsakymas ar kitas dokumentas dél 1ésy
skyrimo), 1éSy iSmokoms uzteks.

Centralizuotos apskaitos jstaigos specialistai, gave mokejimus pagrindzianéius
popierinius ar el. dokumentus patikrina, ar dokumentai pateikti laiku, ar jie
pasiraSyti, ar dokumentai yra tinkamai parengti, rengia paraiskas léSoms.

. Mokeéjimams atlikti pateikiami $ie dokumentai: sutartis arba jos kopija, saskaita

faktiira arba iSankstinio apmokéjimo sgskaita, suteikty paslaugy ar atlikty darby
perdavimo—priémimo aktas, kiti Gkine operacijg pagrindZiantys dokumentai.
Nurodyti dokumentai gali bliti popierinése laikmenose (originalai) ir (arba) per
informacine dokumenty valdymo sistema ir kitas informacines sistemas gauti
apskaitos dokumentai nepopieriniu formatu.

Pateikiami dokumentai turi biiti patvirtinti Mokyklos direktoriaus ar jo jgalioto
darbuotojo, atsakingo uz tkine operacijg. Asmuo, pasiraSydamas dokumentus,
patvirtina, kad tGkine operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos
atlikimu, yra tinkamai parengti, kad operacijai atlikti yra patvirtinti asignavimai ir
ju pakaks mokéjimams vykdyti.

VI. TURTO KONTROLE

Mokykla valdo, naudoja Mokykla nuosavybés teise priklausantj finansinj, ilgalaiki
ir trumpalaikj materialyjj ir nematerialyjj turtg bei teisés akty nustatyta tvarka
Mokyklai patikéjimo teise ar panaudos sutarties pagrindu perduotg valstybés ar
savivaldybeés turtg ir disponuoja juo.

. Centralizuotos apskaitos jstaiga atsako uz turto buhaltering apskaita ir finansy

kontrole: turto uZregistravima apskaitos registruose pagal dokumentus, gautus i$
Mokyklos, turto klasifikavima apskaitos registruose, nusidévéjimo skaiciavima,
finansiniy ir statistiniy ataskaity rengima, pateikima ir kitus buhalterinés apskaitos
veiksmus.



. Mokykla atsako uz tinkama ir efektyvy turto valdyma, naudojimg ir kontrole: turto

saugojima nuo praradimo, sugadinimo dél netinkamo jo eksploatavimo, nustatant
konkre¢ias kontrolés ir priezitiros procedras, atsakingo asmens uz turto saugojima,
naudojimo kontrole paskyrima, su turto valdymu susijusiy turto sandoriy ir kitos
informacijos perdavima Centralizuotos apskaitos jstaigai jtraukimui | buhaltering
apskaitg.

. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas tikiui yra atsakingas uz turto saugojimo ir

naudojimo kontrole.

. Mokyklos darbuotojai yra atsakingi uz tinkamg jiems perduoto turto funkcijoms ir

pareigoms vykdyti naudojimg. Darbuotojas, dél savo kaltés prarades jam patikéta
turta (ne$iojamajj kompiuter;, mobilyjj telefona ar kt.), atsiradusia Zalg privalo
atlyginti teisés akty nustatyta tvarka.

. Turto inventorizacija atliekama ne reciau kaip kartg per metus, o esant biitinumui —

ir dazniau.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

. Darbuotojai, pastebeje Siy taisykliy pazeidimus, apie tai privalo informuoti

Mokyklos direktoriy.

. Darbuotojai turi teise teikti pasitilymus dél finansy kontrolés ir Siy taisykliy

tobulinimo.

. Darbuotojai uz S$iy taisykliy nuostaty nesilaikyma atsako Lietuvos Respublikos

teises akty nustatyta tvarka.




