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KAUNO ANTANO MARTINAICIO DAILES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Antano Martinai¢io dailés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —
nuostatai) reglamentuoja neformaliojo dailés ugdymo dienyno administravimo, tvarkymo, prieziiiros,
dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jy iSspausdinimo ir perkélimo |
skaitmenine laikmeng tvarka, asmeny, tvarkanciy dienyna, funkcijas ir atsakomybg.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario
27 d. Nr. 170 redakcija), Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio jsakymu Nr. V-45 , D¢l Informaciniy sistemy,
kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo
ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo* ir skirti Kauno Antano Martinai¢io dailés mokyklos
vidaus naudojimui.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos: Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam
pritaikytas informacines ir komunikacines technologijas. Kitos nuostatuose vartojamos sgvokos
atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisé€s
aktuose vartojamas sgvokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir jvedant
tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

5. Elektroninis dienynas yra naudojamas mokiniy pazangumui ir lankomumui fiksuoti, informacijos
perdavimui tarp mokyklos bendruomenés nariy, apklausy organizavimui, mokiniy skatinimui bei

pastaboms pareiksti ir kt.



6. Mokykla dienyng sudaro elektroninio dienyno duomeny pagrindu ir nevykdo mokiniy ugdymo
apskaitos spausdintame dienyne.

7. Mokyklos direktorius paskiria asmenis, atsakingus uz elektroninio dienyno administravima
(mokyklos elektroninio dienyno administratoriy) ir prizitrin¢ius elektroninio dienyno tvarkyma.

8. Asmenys, elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng ir perkeliantys j skaitmenines
laikmenas, spausdinantys, administruojantys, prizitirintys ir kt.), tvarkydami duomenis vadovaujasi

Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

Il SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

9. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:

9.1. iki einamyjy mety spalio 15 d. suveda visg reikalinga elektroninio dienyno funkcionavimui
informacija: pusmeciy trukme, mokiniy atostogy laika, mokytojy bei mokiniy sarasus, dalykus, klases
ir joms priskirtus klasés vadovus bei kitg reikalingg informacija. Duomenys turi sutapti su Mokiniy
registro ir Pedagogy registro duomenimis. Reikalui esant duomenis tikslina;

9.2. suteikia prisijungimo duomenis (siuncia kvietimus el.dienyno sistemoje) mokytojams,
mokiniams ir mokiniy tévams (glob¢&jams, riipintojams).

9.3. sukuria mokytojy pavadavimus;

9.4. jveda atvykusius mokinius bei tévus (globéjus), o mokiniui i§vykus i§ jstaigos — elektroniniame
dienyne i$trina $iuos duomenis;

9.5. jveda klasés keitimo, pavardés keitimo ir kitg informacija;

9.6. reikalui esant atrakina ménesio uzbaigima;

9.7. elektroninio dienyno archyva perkelia j skaitmening laikmeng;

9.8. pasibaigus pirmajam mokslo mety pusmeéiui bei pilniems mokslo metams (NVS tikslinj
finansavimg gaunanciy grupiy — kiekvieno ménesio pabaigoje) — Spausdina mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvesting (NVS tikslinj finansavima gaunanéiy grupiy — lankomumo duomeny
suvestine) ir perduoda mokyklos archyvarui saugojimui pagal Kauno A. Martinai¢io dailés mokyklos
Dokumentacijos plana);

9.9. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi i

elektroninio dienyno manodienynas.It administratoriy.



9.10. administratorius gali biiti skiriamas direktoriaus pavaduotojas(-ai) ugdymui pagal pareigybés
apraSyme priskirtas funkcijas arba kitas darbuotojas mokyklos direktoriaus jsakymu.

10. Mokytojai:

10.1. mokslo mety pradzioje sudaro savo dalyko grupes, pazymi ] jas jeinancius mokinius;

10.2. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos temg, klasés darbus, pazymius, pagyrimus ir
pastabas mokiniams. Pamokos pradzioje arba véliau tg pacia dieng ir ne véliau 7 dieny laikotarpyje,
jeigu tam yra objektyviy priezaséiy (néra interneto, neveikia elektroninis dienynas ar pan.) pazymi
neatvykusius ar pavélavusius mokinius;

10.3. pasibaigus ménesiui per dvi darbo dienas baigia pildyti elektroninj dienyna;

10.4. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j mokyklos elektroninio
dienyno administratoriy;

10.5. ne véliau kaip paskuting pusmecio ir mokslo mety dieng iSveda pusmecio ir metinius
jvertinimus;

10.6. dienyno administratoriui uZzregistravus pavadavimg, vaduojantis mokytojas pildo skiltj
,,Pavadavimai‘ pagal vaduojamo mokytojo tvarkarastj;

10.7. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klasiy vadovais,
mokyklos administracija.

11. Klasiy kuratoriai:

11.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasus;

11.2. iSvykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja mokyklos elektroninio dienyno
administratoriy;

11.3. pildo elektroninio dienyno funkcijg ,,Klasés veiklos*;

11.4. tévams (globéjams, ripintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno
ir jiems rastiskai pageidaujant, pasibaigus pusmeciui iSspausdina pusmecio pazangumo ir lankomumo
ataskaitas;

11.5. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais, riipintojais), klaséje déstanciais
mokytojais, mokyklos administracija;

11.6. kiekvieng kartg atlike saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina elektroninio dienyno skyriaus
»Saugaus elgesio ir kiti instruktazai* lapus, pateikia mokiniams pasirasyti ir pateikia saugojimui
el.dienyno administratoriui iki mokslo mety pabaigos;

12. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

12.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziiirg ir reikalingy ataskaity parengima pagal mokyklos
vadovy darbo pasiskirstyma;
12.2. mokiniy ugdomaja veikla vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,

patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda (priskiria) ja tvarkyti kitam asmeniui;



12.3. atsako uz perkelty i skaitmening laikmeng duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkuma;

12.4. pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos,
iSspausdintas ir pasirasytas klasiy vadovy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines
perduoda dokumenty specialistui saugojimui, kuris vykdomas pagal Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklése nustatytg tvarka.

13. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, informacijos sauguma, tikruma ir
patikimumag jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima,

perkélimg j skaitmenines laikmenas, saugojimg pagal mokyklos dokumentacijos plana.

11 SKYRIUS
DIENYNO DUOMENU TIKSLINIMAS, SAUGOJIMAS

14. Elektroninio dienyno pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaida — klaidingg zodj, teksta ar
jvertinimg — klaidg padargs asmuo kartu su priziiirin¢iu elektroninio dienyno duomeny tvarkyma
asmeniu, remdamiesi mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, jg iStaiso.

15. Mokykla uztikrina, kad elektroniniame dienyne likty naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty
duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis, vardas ir pavarde,
keitimo data ir kt.). Klasiy sgrasy pakeitimai fiksuojami kiekvieno ménesio 15 dieng juos
atspausdinant ir atiduodant saugoti budin¢iam administratoriui, o pasibaigus mokslo metams -
archyvarui.

16. Nuostatuose nustatyta tvarka sudarytas ir iSspausdintas mokslo mety (dviejy iSvesty pusmeciy)

mokiniy pasiekimy dienynas saugomas mokykloje.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Patvirtinus nuostatus, jy reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos darbuotojai, tvarkantys,
19. Nuostatai ne re€iau kaip karta per vienerius metus perzidirimi ir, reikalui esant ar keiciantis
elektroninj dienyng reglamentuojantiems teisés aktams, atnaujinami.

19. Nuostatai skelbiami mokyklos internetinéje svetainéje adresu www.kamdaile. |t




